宁夏幼儿师范高等专科学校2018-2019学年第二学期
周工作安排表
第  十五  周     时间: 6月10 日——  6月14 日
	负责部门
	序号
	主要工作

	党政办公室
	1
	继续开展扫黑除恶专项斗争

	
	2
	做好泉州幼专专家来校交流指导接待工作

	
	3
	继续推进文明城市创建工作

	组织人事处
	1
	拟定学校学习贯彻全区高校党建思想政治工作会议精神方案，上报学习进展情况及问题、任务、责任三项清单

	
	2
	传达区党委组织部、教育工委党建相关政策要求

	
	3
	2019年申报中级及以上专业技术人员的业绩量化

	
	4
	全校教师干部人事档案“三龄两历一身份”核查

	
	5
	公益性岗位人员的工作安排  

	
	6
	全校在编教职工2018年住房补贴的审核工作

	学生处
	1
	举行升国旗仪式

	
	2
	召开第十四届校学生会成立大会

	
	3
	做好毕业生“双选会”各项筹备工作

	
	4
	做好学生党员发展工作；实施学生入党积极分子培训工作

	
	5
	继续抓好庆祝新中国成立70周年各项活动

	教务处
	1
	安排2019届毕业生补考

	
	2
	2019届毕业生成绩鉴定

	
	3
	新实习基地签协议及学生实习检查

	
	4
	组织听评课活动

	继续教育与培训中心
	1
	继续对接我校教师赴首都师范大学培训的工作

	
	2
	完善自学考试论文答辩及实践性课程考试工作

	
	3
	开展“依法治国”党员主题教育

	外语系
	1
	召开优质课大赛总结研讨会

	
	2
	布置期末考试相关事宜

	
	3
	下学期课程安排

	
	4
	做好毕业生清考出题阅卷工作

	[bookmark: _GoBack]艺术系
	1
	系部学校优质课大赛总结研讨会召开

	
	2
	做好“三笔字作品&美术作品”收集整理参展工作

	
	3
	做好期末考试有关事宜

	
	4
	做好7号楼实训室制度上墙、各实训室财产登记整理工作

	
	5
	艺术系党支部学习传达自治区党委“不忘初心，牢记使命”专题会议

	学前教育系
	1
	举行第二届学生会成立仪式

	
	2
	组织本支部党员老师参加主题党日活动

	
	3
	安排期末考试相关工作

	
	4
	组织三笔字比赛系内选拔

	团委
	1
	“我为共青团代言”主题活动

	
	2
	“诚信校园”主题教育活动

	
	3
	组织校团委委员学校习近平纪念五四运动大会讲话精神

	马研部
	1
	召开“做有境界有品质”教师优质课大赛及学校优质课大赛总结研讨会

	
	2
	安排期末考试相关事宜

	
	3
	安排下学期课程

	
	4
	组织主题党日活动

	
	5
	组织教研活动

	基础教育部
	1
	召开“做有境界有品质”教师优质课大赛及学校优质课大赛总结研讨会

	
	2
	召开学生干部聘任会议

	
	3
	主题党日活动

	
	4
	安排期末考试相关工作

	
	5
	下学期课程安排

	
	6
	做好毕业生清考出题、阅卷工作

	教育信息
中心
	1
	召开“做有境界有品质”教师优质课大赛及学校优质课大赛总结研讨会

	
	2
	安排期末考试相关工作

	
	3
	下学期课程安排

	
	4
	组织教研活动

	财务和后勤管理处
	1
	（1）校园安全工作排查
（2）系部固定资产清查

	
	2
	（1）申报个税,核定保险
（2）召开食品快检工作会议
（3）做好机房桌面虚拟化招投标工作

	
	3
	（1）召开扫黑除恶、安全工作会议
（2）各项工程改造验收

	
	4
	（1）缴纳公积金及保险、网上支付
（2）安保、消防、食品资料工作检查
（3）图书馆室内墙面基建维修

	
	5
	（1）固定资产核实、履行固定资产盘亏报废相关手续
（2）做好学生放学乘车安全工作


备注：本周三下午（6月12日）以部门为单位开展相关工作。


党政办公室
2019年6月10日
