宁夏幼儿师范高等专科学校2018-2019学年第一学期
周工作安排表
第  九  周     时间: 10 月 29 日——  11 月 2 日
	月、日
	星期
	主要工作
	负责部门

	10月29日
	一
	1.召开新生安全教育工作会议
2.做好新生入学教育考试工作
3.举行业余党校系列讲座
	学生处

	
	
	1.开展“弘扬爱国奋斗精神，建功立业新时代”活动
2.做好隐私出国相关管理工作
3.做好党员党组织关系梳理工作
	组织人事处

	
	
	1.完成2019年招生专业申报工作
2.召开第三次教务工作会议，布置期中教学检查工作
3.实训教室使用情况督查
4.各系部组织补考工作
5.安排各处室起草“学校2018年年度质量报告”
[bookmark: _GoBack]6.组织区内专家召开新增设“特殊教育”专业论证会
	教务处

	
	
	1.安排学生补考
2.召开教研工作会议
3.做好电视台纳新面试工作
	教育信息
中心

	
	
	1.做好2017-2018学年第2学期补考与阅卷工作
2.做好2018年高教课题结题报告会
3.做好基础教育部首届趣味运动会颁奖的相关工作
	基础教育部

	
	
	1.安排学生补考
2.做好学校2018年秋季运动会教师报名工作
	马研部

	
	
	1.做好“党建品牌”拓展公益培训范围的工作
2.落实安排部分学生补考的工作
3.召开教学会议
4.召开支部党员会
	艺术系

	
	
	1.召开教研会议
2.组织召开主题党日活动
3.做好学生补考工作
4.做好17级大专辩论赛决赛组织工作
	教育系

	
	
	1.做好学生补考工作
2.召开教学会议
	外语系

	
	
	1.做好全区民办幼儿园教师保教能力提升培训的筹备工作
2.做好银川市2018年幼儿园保教主任培训的筹备工作
3.安排我校人员参与宁夏2018年幼儿教师资格证考试巡视工作
4.安排我校教师参与高等教育自学考试相关课程命题工作
5.继续做好我校自考生相关课程辅导工作
	继续教育与培训中心

	
	
	
	科研处

	
	
	1.举行校辩论赛决赛
2.做好业余党校第二课授课工作
3.做好第十届校园歌手大赛筹备工作
	团委

	
	
	1.做好学校楼宇消防、供热系统安全排查工作 
2.做好新政府会计制度软件升级工作
3.做好固定资产的清查工作
	财务和后勤管理处

	10月30日
	二
	1.做好餐厅食品快检抽查工作
2.做好核对并退学生住宿费等业务
3.做好各项合同的签订工作
	财务和后勤管理处

	
	
	1.召开餐厅食品安全工作会议
2.办理变更纳税识别号等信息
3.做好二期教学楼宿舍安装工作
	财务和后勤管理处

	10月31日
	三
	1.召开安全工作会议
2.做好在编在职及政府购买人员绩效工资发放
	财务和后勤管理处

	11月2日
	五
	校长办公会
	党政办公室

	
	
	1.做好学生乘车安全检查工作
2.整理银行单据
	财务和后勤管理处


 




党政办公室
2018年10月29日
