宁夏幼儿师范高等专科学校2018-2019学年第二学期
周工作安排表
第  十一  周     时间: 5月27 日——  5月31 日
	负责部门
	序号
	主要工作

	[bookmark: _GoBack]党政办公室
	1
	持续推进扫黑除恶及创建文明城市相关工作

	
	2
	做好向教育厅报送泉州幼专帮扶我校的工作总结

	
	3
	收发文工作

	
	4
	法制宣传、扫黑除恶及创建文明城市宣传布展工作

	
	5
	开展文明校园创建活动

	组织人事处
	1
	做好学生入党工作

	
	2
	最美银川人申报工作

	
	3
	2019年申报中级专业技术人员的论文答辩

	
	4
	全校教师干部人事档案“三龄两历一身份”核查

	
	5
	公益性岗位人员的劳动关系的备案手续

	学生处
	1
	开展庆祝新中国成立70周年系列活动

	
	2
	召开2019届毕业班毕业工作安排会议

	
	3
	举办2019届毕业生职业生涯规划大赛

	教务处
	1
	组织朔方人文科学大讲堂工作

	
	2
	实习学生成绩评定

	
	3
	毕业班学生成绩总录

	
	4
	教学常规检查

	继续教育与培训中心
	1
	完成继续教育工作报告

	
	2
	完成自考论文答辩安排

	
	3
	继续对接首师大培训项目

	外语系
	1
	学生会换届选举

	
	2
	教师听评课

	
	3
	教师教学能力大赛培训

	艺术系
	1
	“扫黑除恶”、“城市文明建设”橱窗设计制作

	
	2
	组织教师参加论文评选

	
	3
	校优质课比赛听课活动

	
	4
	期中教学检查总结归档

	学前教育系
	1
	召开主题党日活动

	
	2
	召开辅导员（班主任）会

	
	3
	立项课题开题

	团委
	1
	开展“诚信校园”主题活动

	
	2
	组织校团委委员学习五四运动精神

	
	3
	做好“挑战杯”大学生创新创业大赛报名工作

	马研部
	1
	党员政治学习

	
	2
	组织教师参加论文评选

	
	3
	期中教学检查归档

	基础教育部
	1
	召开主题党日活动

	
	2
	召开辅导员（班主任）会

	
	3
	公开课听评课

	
	4
	做好期中教学检查归档工作

	教育信息
中心
	1
	“扫黑除恶”、“城市文明建设”橱窗设计制作

	
	2
	组织教师参加论文评选

	
	3
	期中教学检查总结归档

	
	4
	电视台录制快闪

	科研处
	1
	银川市教科研成果评奖教师成果汇总上报

	
	2
	“互联网+”大学生创新创业大赛网报项目梳理汇总

	
	3
	报送自治区第四届平安中国微电影微视频微动漫比赛作品

	
	4
	听课评课

	
	5
	区社科课题收集

	
	6
	2019年教育厅政策研究课题申报

	财务和后勤管理处
	1
	（1）记账及对账
（2）机房桌面虚拟化招投标前期准备工作
（3）微型消防站检查

	
	2
	（1）申报个税及整理银行回单
（2）陶艺教室展示柜制作安装
（3）消防安全隐患排查，检查校内设备使用情况

	
	3
	（1）负一层商铺电路改造
（2）快检室常规食品、餐具的快检工作

	
	4
	（1）发放绩效工资及直接支付
（2）常规性维修工作
（3）制定关于“爱眼日”、“远离毒品”宣传教育展板

	
	5
	（1）固定资产核对
（2）学生放学乘车安全工作


 

党政办公室
2019年5月27日
