宁夏幼儿师范高等专科学校2018-2019学年第二学期
周工作安排表
第  十八  周     时间: 7月1 日——  7月5 日
	负责部门
	序号
	主要工作

	党政办公室
	1
	加强扫黑除恶工作

	
	2
	加强整改创建文明城市工作

	
	3
	做好上半年工作总结

	
	4
	协调各部门做好期末工作

	
	5
	继续做好公车改革相关工作

	
	6
	开展优质课比赛总结及教师信息化培训(周三)

	组织人事处
	1
	开展庆“七一”主题党日活动

	
	2
	检查调研各支部党建工作完成情况

	
	3
	评选表彰优秀党员、党务工作者和优秀党支部

	
	4
	做好党员发展工作

	
	5
	上报学校两观教育和高级知识分子统计情况

	学生处
	1
	举行升国旗仪式

	
	2
	做好“创城”资料建档工作

	
	3
	召开学生安全教育与防范工作会议

	
	4
	做好处室及辅导员、班主任评优选先工作

	
	5
	安排下一阶段“新中国成立70周年”系列活动

	教务处
	1
	组织随堂考试

	
	2
	印制期末考试试卷

	
	3
	召开“宁夏幼专与实习基地实习生双选会”

	继续教育与培训中心
	1
	完成《宁夏幼儿教育师资培训中心培训项目指南》

	
	2
	完成青年教师赴首师大培训相关事宜

	
	3
	完成继续教育与培训中心工作总结

	
	4
	筹备银川市2019年幼儿园教师培训项目

	外语系
	1
	完成评优选先工作

	
	2
	做好随堂考试相关工作

	
	3
	完成本学期工作总结

	艺术系
	1
	认真完成评优选先工作

	
	2
	做好随堂考试

	
	3
	完成本学期工作总结

	学前教育系
	1
	完成青蓝工程培养对象考核工作

	
	2
	做好好随堂考试相关工作

	
	3
	完成2019年上半年工作总结

	
	4
	召开辅导员（班主任）会议

	
	5
	完成优秀辅导员（班主任）的评选推荐工作

	
	6
	组织召开学生会工作总结会

	工会
	1
	学校三笔字、简笔画比赛
（周五13:00）

	团委
	1
	做好全校学生宗教信仰摸底工作

	
	2
	完成上半年工作总结

	马研部
	1
	召开主题党日活动

	
	2
	做好期末工作总结

	基础教育部
	1
	完成评优选先工作

	
	2
	做好随堂考试相关工作

	
	3
	完成本学期工作总结

	教育信息
中心
	1
	完成评优选先工作

	
	2
	做好随堂考试监考工作

	
	3
	完成本学期工作总结

	[bookmark: _GoBack]科研处
	1
	社科（教育）课题申报

	
	2
	做好“互联网+”创新创业大赛区赛项目

	
	3
	召开科研联络员和科研项目负责人会议

	
	4
	校级课题申报

	财务和后勤管理处
	1
	（1）全面检查学校消防
（2）固定资产清点核查

	
	2
	（1）召开部门安全工作会议
（2）做好实习洽谈会的前期准备工作

	
	3
	（1）餐厅月工作检查 
（2）门禁系统安装调试

	
	4
	（1）快检室、食品检测检查
（2）扇形舞台椅凳维修更换

	
	5
	（1）政府财务报告
（2）做好学生放学乘车安全工作


 

党政办公室
2019年6月28日
