[bookmark: _GoBack]宁夏幼儿师范高等专科学校2018-2019学年第二学期
周工作安排表
第  八  周     时间: 4 月22 日——  4 月 30 日
	负责部门
	序号
	主要工作

	党政办公室
	1
	做好首师大到我校举行研究生实习基地、教授工作室挂牌对接协调安排工作

	
	2
	安排制定学校2019年与园林村、西夏区同阳新村帮扶工作计划

	
	3
	做好文明城市创建的上报工作

	组织人事处
	1
	制定创建基层服务型党组织开展“到学生中去”教师党员联系学生活动方案

	
	2
	做好2019年党费核定缴纳工作

	
	3
	第六轮岗位变动人员的工资情况反馈

	
	4
	2019申报高校教师资格证的人员网上报名、现场确认、教育厅审核等工作

	
	5
	劳动仲裁案件开庭准备

	
	6
	2019年专业技术职务评审政策对接

	
	7
	申报专业技术人才知识更新工程培训项目

	学生处
	1
	做好2019年自主招生录取工作

	
	2
	举办2019年春季文化体育运动会

	教务处
	1
	教学常规检查

	
	2
	教学质量提升方案落实

	
	3
	组织上学期不及格学生补考

	继续教育与培训中心
	1
	正式颁布宁夏幼专专业技术人员继续教育实施方案

	
	2
	完成首都师范大学培训项目方案

	
	3
	检查自考生毕业论文指导工作实施进度

	外语系
	1
	课题开题

	
	2
	组织相关人员参加校运动会

	
	3
	安排补考

	艺术系
	1
	做好校运动会相关准备工作

	
	2
	做好教学基本功大赛初赛听评课工作

	
	3
	完成“系部现场办公”报告

	学前教育系
	1
	组织运动会方阵排练、运动员个人及集体项目练习

	
	2
	召开辅导员（班主任）例会

	
	3
	组织完成学生补考工作

	团委
	1
	运动会志愿者培训及方队训练

	
	2
	团干部例会

	
	3
	制定纪念五四运动100周年系列活动方案

	马研部
	1
	组织教师参加全区思想政治理论课教师技能比赛决赛并上报观摩教师名单

	
	2
	常规教学检查

	
	3
	组织校内立项课题开题

	
	4
	上报学校互联网+创新创业比赛名单

	基础教育部
	1
	组织运动会方阵排练、运动员个人及集体项目练习

	
	2
	召开辅导员（班主任）例会

	
	3
	组织完成学生补考工作

	
	4
	进行教学基本功大赛初赛听评课工作

	
	5
	组织学生参加学校运动会

	教育信息
中心
	1
	课题开题会

	
	2
	运动会采访

	
	3
	组织完成学生补考工作

	科研处
	1
	课题中期检查统计

	
	2
	区、校两级课题开题情况统计

	
	3
	双创骨干教师培训

	
	4
	双创学生团队建设

	
	5
	“互联网+”大学生创新创业大赛报名

	
	6
	“创青春”中国青年创新创业大赛报名

	财务和后勤管理处
	1
	（1）春季植树活动安排
（2）《内容手册》编写工作
（3）艺术系教学设施设备完善
（4）车辆、电动车安全工作检查
（5）装订2018年凭证及账本

	
	2
	（1）召开扫黑除恶专项斗争
（2）召开消防安全工作会议
（3）二期工程移交
（4）会计人员信息采集及整理银行回单

	
	3
	（1）疾病预防、消毒工作检查
（2）陶艺教室改造建设
（3）填报国有房屋构筑物清查确认明细表及填报财政供养系统

	
	4
	（1）消防技能安全培训
（2）民族健身操培训基地建设
（3）微信圈存对账及打工会对账单

	
	5
	（1）学生放学乘车安全检查
（2）运动会前期准备工作
（3）发放绩效工资


 


党政办公室
2019年4月19日
