宁夏幼儿师范高等专科学校2017-2018学年第二学期
周工作安排表
第  十  周     时间: 5 月 7 日——  5 月 11 日
	月、日
	星期
	主要工作
	负责部门

	5月7日
 
	一
	1.举办2018年春季文化体育运动会
2.审查验收毕业年级艺术节节目
	学生处

	
	
	1.安排落实教师2018年专业技术职务评审网上报名工作
2.做好各党支部2018年工作计划汇总工作
3.做好各党支部前4个月党费收缴工作
4.做好各部门校级学科带头人、骨干教师的汇总工作
5.做好教育厅关于“五个一”工程的相关工作
6.做好集中整理干部人事档案工作
	组织人事处

	
	
	1.做好毕业班学生毕业考试的安排工作
2.做好期中教学检查工作
	教务处

	
	
	1.组织教研活动
2.做好国培录课工作
3.做好运动会开幕式录像工作
	教育信息
中心

	
	
	1.组织学生参加校运动会
2.做好送教下乡工作
3.组织学生参加银川市中学生风采大赛（朗诵比赛）
4.做好教师风采大赛初赛及选拔工作
5.做好学校骨干教师、学科带头人材料收缴及评选工作
	基础教育部

	
	
	1.组织学生参加校运动会
2.做好“职教周”总结工作
3.做好教师风采大赛初赛及选拔工作
4.完成各年级期中技能考试
	艺术系

	
	
	1.组织师生参加校运动会
2.做好期中教学常规检查工作
3.做好补考阅卷和登分工作
4.做好校骨干教师及学科带头人材料申报工作
	教育系

	
	
	1.组织学生参加校运动会
2.做好教师风采大赛的准备工作
3.做好期中教学检查工作
	外语系

	
	
	1.组织教师参加校运动会
2.做好期中教学常规检查工作
3.组织学生到计算机中心补考
4.做好学校骨干教师、学科带头人材料上报工作
5.做好2018年新教材培训报名工作
	马研部

	
	
	1.做好大学生创新创业的相关工作
2.做好区社科申报、市禁毒论文课件、市成果评奖收集等工作
	科研处

	
	
	做好运动会志愿服务工作
	团委

	
	
	1.继续做好中国关工委在校培训的相关工作
2.继续做好自学考试的辅导管理工作
3.做好全校教师继续教育学时的报名工作
	继续教育与培训中心

	
	
	1.做好消防器材清点工作
2.做好运动会的前期准备工作
	财务和后勤管理处

	5月8日
	二
	落实防震防灾演练预案
	财务和后勤管理处

	5月9日
	三
	召开餐厅工作会议
	财务和后勤管理处

	5月10日
	四
	做好举办培训班与召开运动会期间的安全工作
	财务和后勤管理处

	5月11日
	五
	校长办公会
	党政办公室

	
	
	做好周末学生放学乘车安全检查工作
	财务和后勤管理处
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