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周工作安排表
第  四  周     时间: 3 月 25 日——  3 月 29 日
	月、日
	星期
	主要工作
	负责部门

	3月25日
	一
	1.筹备党建暨党风廉政建设会议
2.制定4月份学校值班表
3.做好招生工作、技能大赛车辆派遣工作
4.做好各项会议布置工作
5.高校意识形态安排隐患排查上报
6.做好全区职业院校技能大赛宣传工作
7.制定“争做中国好网民”实施方案
	党政办公室

	
	
	1.继续做好全区招生宣传工作
2.做好全区高职院校技能大赛相关工作
3.督导各系部做好广场舞、健美操比赛排练工作
4.强化宿舍管理，重点做好宿舍卫生及考勤工作
	学生处

	
	
	1.做好2019年学校党建要点任务、问题、责任三个清单
2.完成区、市教育工委安排党建工作
3.做好事业单位法人年审
4.做好劳动争议案件的应诉准备
5.做好第六轮岗位聘用量化考核工作
	组织人事处

	
	
	1.组织自治区技能大赛
2.组织“互相网+”讲座
3.布置2019教学质量提高方案
	教务处

	
	
	1.微课录制
2.全区技能大赛采访
3.组织教研活动
	教育信息
中心

	
	
	1.召开技能大赛总结会
2.助学金发放
3.做好学校广场舞、健美操大赛相关工作
4.召开《宁夏幼儿师范高等专科学校2019年工作要点》学习贯彻动员会
	基础教育部

	
	
	1.《宁夏幼儿师范高等专科学校2019年工作要点》学习贯彻动员会
2.组织教师学习习近平总书记在学校思想政治理论课教师座谈会上的讲话
3.做好全区思想政治课决赛相关准备工作
	马研部

	
	
	1.做好全区学前教育专业技能大赛相关工作
2.做好系部广场舞、健美操比赛的排练组织工作
	教育系

	
	
	1.做好全区技能大赛各项准备工作
2.学生助学金发放
3.学校广场舞、健美操大赛准备
4、《宁夏幼儿师范高等专科学校2019年工作要点》学习贯彻动员会
	艺术系

	
	
	1.大英四级考试信息采集、辅导 
2.英语口语竞赛总结
	外语系

	
	
	1.审议宁夏幼专教师继续教育实施方案2.审议宁夏幼专培训实训场所建设方案
3.审议职业技能鉴定所建设方案
4.继续实施自考课程辅导工作
	继续教育与培训中心

	
	
	1.创客空间活动
2.哲学社会科学成果上报
3.课题中期会议
4.创新创业教师培训
5.创新创业活动开展
	科研处

	
	
	1.组织“青马班”开班仪式
2.学雷锋月总结工作
3.禁毒教育数字化平台学习检查工作
	团委

	
	
	1.装订2018年凭证及账本
2.做好扫黑除恶工作报表
3.校园及外围安全工作排查
4.一期太阳能维修改造
	财务和后勤管理处

	3月26日
	二
	1.填报债务统计报表
2.召开食品安全工作会议
3.严密监控预防春季呼吸道疾病、晨检及日常消毒工作
5.药品盘点及月药费汇总
6.固定资产明细核查
	财务和后勤管理处

	3月27日
	三
	1.整理银行回单及上报银行账户自查表
2.教学楼安全排查
3.配合做好全区职业院校技能大赛相关工作
	财务和后勤管理处

	3月28日
	四
	1.年度安全责任书签订
2.缴纳残保金，办理工会账户结算表
3.餐厅库房工作检查
4.一期绿化养护交接
	财务和后勤管理处

	3月29日
	五
	1.发放助学金、填报内控报表
2.学生放学乘车安全
3.图书馆、体育馆供电设施设备交接
	财务和后勤管理处


 

党政办公室
2019年3月22日
